
คู่มือสําหรับประชาชน : การยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตําบลท่าแยก อําเภอเมืองสระแก้ว จังหวังหวัดสระแก้ว

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

1. ช่ือกระบวนงาน : การยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลท่าแยก อําเภอเมืองสระแก้ว จังหวัดสระแก้ว

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ข้ึนทะเบียน

5. กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง :

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป

7. พ้ืนท่ีให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตําบลท่าแยก อําเภอเมืองสระแก้ว จังหวัดสระแก้ว

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา –

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 0 วัน

9. ข้อมูลสถิติ

จํานวนเฉล่ียต่อเดือน 0

จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0

จํานวนคําขอที่น้อยที่สุด 0

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สําเนาคู่มือประชาชน) การยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

11. ช่องทางการให้บริการ

1) สถานท่ีให้บริการ สํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลท่าแยก อําเภอเมืองสระแก้ว จังหวดัสระแก้ว

โทรศัพท์ 0 3724 7975, โทรสาร 0 3728 7976 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.

2) ทางเว็บไซต์ องค์การบริหารส่วนตําบลท่าแยก หัวข้อ "ONE STOP SERVICE" งาน คําขอยืนยันสิทธิการ

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนโข (ถ้าม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นพ.ศ. 2552 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม กําหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปี

บริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท่ีตนมีภูมิลําเนา ณ สํานักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

หรือสถานท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกําหนด



หลักเกณฑ์

1. มีสัญชาติไทย

2. มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามตามทะเบียนบ้าน

3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปซ่ึงได้ลงทะเบียนและยื่นคําขอขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น

4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่ายงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กร

ปกครองส่วนท้องถ่ินได้แก่ ผู้รับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุท่ีอยู่ใน

สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจําหรือ

ผลประโยชน์อย่างอื่นท่ีรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจํายกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

พ.ศ. 2548

ในการย่ืนยืนยันสิทธิขอรับเงินเบ้ียบังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ

โดยวิธใีดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้

1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีได้รับมอบอํานาจจากผู้มสีิทธิ

2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ี

ได้รับมอบอํานาจจากผู้มีสิทธิ

วิธีการ

1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปย่ืนคําขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐาน

ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกําหนด

ด้วยตนเอง หรือมอบอํานาจให้ผู้อื่นดําเนินการได้

2. กรณีผู้สูงอายุท่ีไดร้ับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในปีงบประมาณที่ผ่านมา

ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับ

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว

3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้ง

ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ตนย้ายไป



13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ท่ีประสงค์จะขอรับเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุใน
ปีงบประมาณถัดไป หรือ
ผู้รับมอบอํานาจยื่นคํา
ขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานและเจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบคําร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ

5 นาที สํานักปลัด องค์การบริหาร
ส่วนตําบลท่าแยก

1) ระยะเวลา :
5 นาที (ระบุ
ระยะเวลาท่ี
ให้บริการจริง)
2) หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระ
บุชื่อ)/องค์การ
บริหารส่วน
ตําบล......(ระบุ
ชื่อ)/เมืองพัทยา

2) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียน
ตามแบบยื่นคําขอ
ลงทะเบียนให้ผู้ขอ
ลงทะเบียนหรือรับมอบ
อํานาจ

10 นาที สํานักปลัด องค์การบริหาร
ส่วนตําบลท่าแยก

1) ระยะเวลา :
10 นาที (ระบุ
ระยะเวลาท่ี
ให้บริการจริง)
2) หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระ
บุชื่อ)/องค์การ
บริหารส่วน
ตําบล......(ระบุ
ชื่อ)/เมืองพัทยา

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 นาที

14. งานบริการนี้ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตรอ่ืน
ท่ีออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐท่ีมี
รูปถ่ายพร้อมสําเนา

- 1 1 ชุด -

2) ทะเบียนบ้านพร้อม
สําเนา

- 1 1 ชุด -

3) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพร้อมสําเนา
(กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้ประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุผ่าน
ธนาคาร

- 1 1 ชุด -

4) หนังสือมอบอํานาจ
(กรณีมอบอํานาจให้
ดําเนินการแทน)

- 1 0 ฉบับ -

5) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตรอ่ืน
ท่ีออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐท่ีมี
รูปถ่ายพร้อมสําเนา
ของผู้รับมอบอํานาจ
(กรณีมอบอํานาจให้
ดําเนินการแทน)

- 1 1 ชุด -

6) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพร้อมสําเนา
ของผู้รับมอบอํานาจ
(กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพสูงอายุ

- 1 1 ชุด -



ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ

ประสงค์ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุผ่าน
ธนาคารของผู้รับมอบ
อํานาจ

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ

ไม่พบเอกสารอ่ืนๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม

16. ค่าธรรมเนียม

- ไม่มีค่าธรรมเนียม -

17. ช่องทางการร้องเรียน

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตําบลท่าแยก อําเภอเมืองสระแก้ว จังหวัดสระแก้ว

หมายเหตุ (เลขท่ี หมู่ที่ 4 ตําบลท่าแยก อําเภอเมืองสระแก้ว จังหวัดสระแก้ว 27000 / โทร 037-

244-506 เว็บไซต์ www.tayak.go.th

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

-

วันที่พิมพ์ 2/01/2567

สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว

จัดทําโดย นายธนการ สารการ

อนุมัติโดย นายชูชาติ ดัดงาม

เผยแพร่โดย นางสาวพัชราภรณ์ ดัดงาม


